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Pravidla KFUA pro diplomové prace

Postup zadavani, zpracovani a obhajob bakalafskych a diplomovych praci stanovuje:

Studijni a zkuSebni fad Vysoké skoly ekonomické v Praze;
Vyhlaska dékana Fakulty financi a ucetnictvi ¢. 3/2014, o plnéni studijnich povinnosti;

a na né navazujici Pravidla pro bakalafské prace a Pravidla pro diplomové prace zvetrejnéné na
webovych strankach Fakulty financi a ucetnictvi.

Souhrn celofakultné platnych pravidel se nachazi na fakultnim webu https://ffu.vse.cz/diplomova-
prace/

Zadani a odevzdani diplomové prace

Z hlediska internich postupt na KFUA se vybrana opatfeni pro zadavani, vypracovani a odevzdani
diplomové prace (dale jen DP) konkretizuji nasledovneé:

1.

Student, ktery se teprve rozhoduje, na jaké téma vyhotovi svou DP, by mél nejdfive procist
seznam témat nabizenych jednotlivymi uditeli katedry (potencialnimi vedoucimi DP), ktery je
umistén na www strankach katedry v této sekci a také na nasténce vedle mistnosti NB125
(sekretariat katedry). Témata jsou pouze orientac¢ni; vyucujici mohou vést i jina témata
z ptibuznych oblasti. Studenti mohou téz navrhovat sva vlastni témata, kterd pokryvaji program
Ugetnictvi a finanéni fizeni podniku.

Na strankach katedry je téz zvetrejnén seznam jednotlivych ¢lent katedry, mnozstvi aktualné
vedenych praci a pfip. limit pro pfislusny typu prace. Dany seznam je orientacni, aktualizuje se cca
2x za semestr podle tidaji z InSIS a nemusi tedy obsahovat veskeré prace, které dany vyucujici
skute¢né¢ vede. Studentim se doporucuje, aby primarn¢ oslovili se zadosti o vedeni prace
vyucujici, ktefi limit naplnény nemaji. Limity jsou v souladu s akreditacnimi standardy zavazné.

Potencialniho vedouciho DP navstivi student v jeho konzultacnich hodinach, aby se (je-li zajem
oboustranny) dohodl na podobé budouci spoluprace pii psani DP. Vzhledem ke skutecnosti, ze
zadani DP musi byt v InSIS schvéleno nejpozdéji 6 mésicii pred datem obhajoby a vzhledem
k rizné vytizenosti jednotlivych vedoucich je vhodné, aby studenti, ktefi planuji obhajobu ve
standardni dob€ (tj. ve ¢tvrtém semestru), oslovili potencialniho vedouciho prace na konci druhého
¢i nejpozdéji na pocatku tietiho semestru.

Student navrhne nazev a stru¢ny obsah DP a seznam zakladni literatury pro jeji vypracovani; tento
navrh projedna se zvolenym vedoucim své DP, pfipadné je podle jeho pokynt upravi, ¢i doplni.
Navrh obsahuje:

o pracovni nazev DP (na zaklad¢ projednani s vedoucim prace mize byt piipadn¢ upraven);
o navrh osnovy prace (alesponi do druhé trovn¢);

o seznam zakladni literatury tykajici se tématu;

o predpokladané datum odevzdani prace (staci mesic a rok).

Prace se vypracovava v Ceském jazyce. Pouze ve vyjimecnych a fadné zdivodnénych ptipadech
muze vedouci katedry na zaklad¢é oficidlni zadosti studenta povolit vypracovani prace v jazyce
anglickém, pfip. slovenském. Soucasti povoleni mohou byt stanoveny studentovi dal$i povinnosti
nad rdmec obecnych ptedpist. Jazykové nedostatky (neznalost ¢eské gramatiky studentem, které



neni rodily mluv¢i) nejsou povazovany za diivod pro povoleni vypracovani prace anglicky nebo
slovensky.

6. DP musi byt zadana nejdiive 24 a nejpozdéji 6 mésici pied predpokladanym datem obhajoby.
Zadanim DP se rozumi jeho vyplnéni v InSIS vedoucim DP.

7. Na zakladé navrhu DP projednaného s vedoucim DP jej vedouci DP vlozi do InSIS. Zadand DP
prace se automaticky objevi v InSIS i studentovi. Po vyzvani vedoucim DP student zadani DP
v InSIS schvali. Nasledné schvaluje vedouci DP, vedouci katedry/garant studijniho programu.

8. Po definitivnim schvaleni tématu DP se spusti v InSIS funkcionality, které umozni vkladat vlastni
praci, posudek, vedouciho, posudek oponenta, anotace, klicova slova a ostatni nalezitosti, které
souvisi s korektnim odevzdanim DP.

9. Finalni podoba DP musi byt vlozena studentem do InSIS nejpozdéji 21 dni pied datem obhajoby.

10.  Findlni podoba DP, kterd byla vlozena do InSIS, je automaticky zkontrolovana antiplagiatorskym
systémem Validator.

11.  Posudky vedouciho a oponenta DP musi byt vlozeny do InSIS nejpozdéji tfi pracovni dny pied
predpokladanym datem jeji obhajoby.

12.  Vytisténé a podepsané vytisky DP odevzdava student na sekretariatu katedry (mistnost 125 NB)
v ufednich hodindch nejpozdéji 14 dni pred predpokladanym datem obhajoby. Minimalné je
potieba odevzdat jeden vytisk uréeny pro zkusebni komisi (tento vytisk se po obhajobé studentovi
vraci; neni nutnd pevna vazba — zalezi na rozhodnuti studenta).

Obhajoba diplomové prace

Pfihlaseni k obhajob&é DP je podminéno:

° zapsanim si mimosemestralniho kurzu 10DP;

o zaslanim vyplnéné predbézné prihlasky sekretaice katedry (zvefejnéna na webu katedry).
Diilezité upozornéni:

Piedbéznou prihlasku k obhajobé DP je potieba zaslat jiz v pribéhu semestru, na jehoz konci student
obhajobu planuje. Z organiza¢nich divodu (planovani, slozeni komisi) pfedchazi termin pro prihlaseni
na obhajobu DP vyrazné¢ nejzazs§imu datu pro odevzdani DP. Studentim, ktefi pfedbéznou piihlasku
k obhajobé vcas na katedie neodevzdaji, nebude umoznéna obhajoba DP, i kdyz ostatni terminy splni.

Presné terminy pro odevzdani predbézné prihlasky jsou zverejnény na strankéach katedry

https://kfua.vse.cz/studium/magisterske-studium/diplomove-prace/

V oblastech nepokrytych internimi postupy katedry plati obecna tprava vySe uvedenych studijnich
predpist.

V Praze 17. fijna 2022 r?/j

dﬁ"c Ing. Dav
vedouct katedry financniho ucetnictvi a audltmgu
Fakulta financi a u¢etnictvi
VYSOKA SKOLA EKONOMICKA V PRAZE
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